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UNIDAD N°1: Documentos, cuentas vy registros.

* Documentos comerciales intervinientes en las funciones Compras, Ventas, Pagos y Cobros.

* Registros principales. Inventario y Balances. Diario. Mayor. Importancia de cada uno de ellos.
Sus caracteristicas. Sus relaciones.

* Elementos de una cuenta. Clasificacion de cuentas. Planes y manuales de cuentas.

UNIDAD N° 2 : Ciclo contable .

* Inicio de actividad. Constitucién de una empresa unipersonal. Subsistema Inventario.
* Subsistema de compras. Documentacion interviniente. Circulacion de la misma.

* Subsistema de ventas. Documentacion interviniente. Circulacion.

* Subsistema de cobros. Documentos que intervienen.

* Subsistema de pagos. Documentos que intervienen.

* Centralizacion de los distintos subsistemas.

* Informes del sistema para la toma de decisiones: Estado Patrimonial y de Resultados.

UNIDAD N° 3: Formalizacién del ciclo contable.

* Circulacién de la informacién: preparacion y manejo de documentacion comercial.
* Confeccion y manejo de registros obligatorios y no obligatorios.
* Presentacion de los informes contables.



