INFORMATICA
Unidad N° V: PROCESADOR DE TEXTOS

Introduccion. Partes de la ventana principal. Configuracion de pagina. Fuentes.
Sangrias. Espaciado interlineal y entre parrafos. Imagenes. Saltos de pagina. Tabulaciones.
Tablas.

Digitacion

Unidad N° VI: PLANILLA DE CALCULOS

Introduccion. Estructura. Filas y Columnas. Celdas. Identificacion. Tipos de datos que
se utilizan. Operadores matematicos y comparativos. Planilla de calculos como lista (base
de datos). Conceptos de dato e informacion. Campos y Registros. Graficos simples:
conceptos de series. Leyendas. Interpretacion de un grafico. Calculos de porcentajes.

Digitacion

Unidad N° VII: APLICACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS

Encabezado y pie de pagina. Numeracion de paginas. Notas al pie y comentarios.

Presentacion de Informes: estructura de cartas y curriculum.

Combinacion de correpondencia: combinando el procesador de textos con una lista
(base de datos) de la planilla de calculos.

Presentacion de Graficos: utilizando informacion realizada en la planilla de calculos
y presentandola con el procesador de textos.

Hipertextos

Graphmatica: graficar funciones de aplicacion en Matematica y Fisica.

Digitacion

Unidad N° VIlI: PRESENTACIONES MULTIMEDIALES
Introduccion. Concepto de multimedia. Partes del presentador multimedial. Tipos de

Vistas. Efectos entre diapositivas. Efectos de objetos. Sonidos. Tiempos.
Digitacion

Caracteristicas del examen: TEORICO Y PRACTICO
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